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CORONEL PACHECO

PROJETO DE RESOLUCAO N° 001/2015

Dispde sobre a criacdo da Comissao de Controle
Patrimonial, estabelece regras gerais de aquisicao
de bens e servigos, conservagdo, recuperacao e
alienacdo de bens permanentes no ambito da
Camara Municipal de Coronel Pacheco.

A CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL PACHECO, no uso de suas atribuicdes
legais, em especial as que Ihe conferem o inciso Ill, do art. 22 e art. 74 da Lei Orgénica
Municipal; Resolucéo 005 de 2014 e CONSIDERANDO:

a necessidade de normatizacdo de procedimentos para aquisi¢do de bens e servigos, bem
como o controle e transparéncia com o gasto do dinheiro publico;

a necessidade de se exercer efetivo controle patrimonial dos bens permanentes e de
consumo pertencentes ao acervo desta Camara;

a necessidade de se formar nova consciéncia sobre o patriménio publico, especialmente no
aspecto de sua preservacao e organizacao;

a necessidade de regulamentar a alienacdo dos bens moveis permanentes,
RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
SECAO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Estabelecer normas gerais e rotinas para a aquisicdo de bens e servigos,
administracdo do patrimonio, conservagao, recuperacgao e alienacdo de bens permanentes
no ambito da Camara Municipal de Coronel Pacheco, tendo como referéncia a
Constituicdo Federal, a Constituicdo Estadual, a Lei 8.666/93 e suas alteracOes e a
Resolucao 005/2014.
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SECAO II
DA CLASSIFICACAO DOS BENS PARA FINS DE ORGANIZACAO

Art. 2° - Sdo classificados como material de consumo, 0s bens que, em razdo de seu uso
corrente e da defini¢do da Lei n. 4.320/64, perde normalmente sua identidade fisica e/ou
tem sua utilizacdo limitada a dois anos, ou se tratar de peca de reposicao.

Art. 3° - Sdo classificados como material permanente, aquele que, em razéo de seu uso
corrente, ndo perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois
anos.

Paragrafo 1°- A aquisi¢cdo com finalidade de realizacdo de upgrade (atualizar, modernizar
ou tornar mais poderoso equipamento ou programa) devera ser feita como material
permanente, incorporando ao valor do bem e atualizando a descricdo do mesmo no sistema
de controle patrimonial.

Paragrafo 2°- Os materiais adquiridos exclusivamente para substituicdo/reposicédo de pecas
de iguais caracteristicas (exemplo: troca da meméria RAM de 64 Mb por outra de 64 Mb,
troca de processador de 1Ghz por outro de 1Ghz, ...)deverdo ser classificadas como
material de consumo.

CAPITULO II
SEGAO |
DA COMISSAO DE CONTROLE PATRIMONIAL

Art. 4°. Fica criada a Comiss@o de Controle Patrimonial da Camara Municipal de Coronel
Pacheco.

Art. 5% A Comissdo sera formada por 1 (um) Vereador e por 2 (dois) servidores,
nomeados pelo Presidente da Camara, através de Portaria.
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Paragrafo 1° - A composicédo e o funcionamento da Comissdo de que trata esta Resolucéo,
observara, no que couber, o disposto no Regimento Interno referente as Comissoes.

Paragrafo 2° - O mandato dos membros da Comissdo sera de 2 (dois) anos, sendo
permitida a reconducéo para periodos posteriores.

Paragrafo 3° - Os trabalhos dos membros da Comissdo sdo considerados de relevante
interesse publico e ndo serdo remunerados.

_SECAOII L
COMPETENCIA DA COMISSAO

Art. 6°- Compete a Comissdo de Controle Patrimonial:
I- Receber os bens adquiridos pela Camara Municipal,

II- Realizar o inventario patrimonial, que compreende o0s atos de cadastro,
emplaguetamento e atualizacéo do termo de responsabilidade;

I11- Realizar o controle analitico dos bens;

IV- Elaborar relatorio mensal de movimentacdo patrimonial, que devera constar
informac0es sobre incorporacdes, baixas, saldos anteriores, saldos atuais, as depreciagcdes
do més, as depreciacdes acumuladas, os valores de reavaliacdo ou reducdo ao valor
recuperavel;

V- Autorizar baixas e transferéncias de bens;

VI- Manter em boa ordem o controle do patriménio, os registros analiticos dos bens, com
indicacdo dos elementos necessarios para a perfeita caracterizacdo de cada um e 0s
servidores responsaveis pela sua guarda e conservacdao, mantendo o arquivamento das
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requisicdes, dos termos de responsabilidade, dos inventarios e de documentos referentes as
suas transferéncias.

VII — Divulgar mensalmente a relacao de aquisicoes de bens e servicos pela Camara, de
forma objetiva e transparente, contendo no minimo informacdes referentes ao valor e
nome do fornecedor.

V11l — Exercer o controle do almoxarifado.

CAPITULO Il
REGRAS GERAIS DE AQUISICAO DE BENS E SERVICOS

Art. 7°- Toda aquisicdo de bens e servicos, de qualquer natureza ou valor deverd ser
precedida de requisicdo pelas Unidades Administrativas, dirigida a Comissdo de Controle
Patrimonial, que submetera seu parecer a decisao do Presidente da Camara.

Art. 8°- A Comissdo de Controle Patrimonial € responsavel por providenciar os devidos
orcamentos e quando for o caso, solicitar a Comissédo de Licitacdo a abertura de
procedimento administrativo de licitacdo, dispensa ou inexigibilidade de licitagcdo para a
aquisicdo de bens e servicos, observada as normas gerais de licitacdo e contrato, finangas
publicas e as especificas deste ente, se houver.

Art. 9°- Nenhum material permanente podera ser entregue ao requisitante sem o respectivo
registro de incorporagao, que se efetiva com o Termo de Responsabilidade, devidamente
assinado, conforme modelo proprio constante do Anexo |.
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Art. 10 - A saida de material permanente das dependéncias da Camara dependera de
autorizacao expressa da Comissao de Controle Patrimonial.

Art. 11 - A aquisicdo de material de consumo deve ser incorporada a um registro
patrimonial e controlada pela Comissé@o de Controle Patrimonial, s6 podendo ser entregue
ao requisitante mediante assinatura do termo de recebimento, conforme modelo préprio
constante do Anexo 1.

Paragrafo Unico — A Comissio de Controle Patrimonial devera fazer verificagdo periddica
das quantidades de itens requisitados.
CAP[TU LO IV r
DA CONSERVACAO E RECUPERACAO

Art. 12- E dever de todo servidor, a quem seja confiado material para guarda ou uso, zelar
pela sua boa conservacéo e diligenciar no sentido da recuperacdo daquele que se avariar.

Art. 13- A recuperacdo de materiais sO deve ser considerada inviavel se constatada
inexisténcia de peca de reposicdo ou se 0s custos dos reparos Se mostrarem
antiecondmicos.

CAPITULO V
DOS BENS INSERVIVEIS

Art. 14— Os bens maveis permanentes em situacao de desuso podem ser classificados em:

| - ociosos — quando, embora em perfeitas condicbes de uso, ndo estiverem sendo
aproveitados;

Il - recuperaveis — quando sua recuperacgdo for economicamente viavel,
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Il - antiecondbmicos — quando sua manutencdo for onerosa, ou seu rendimento precario,
em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

IV - irrecuperaveis — quando imprestaveis para os fins a que se destinam, dada a perda de
suas caracteristicas ou em razéo da inviabilidade econdémica de sua recuperacéo.

Paragrafo 1°- O material permanente inservivel sera enviado a unidade de patrimdnio e
estocado para fins de reutilizacéo, alienacdo, cesséo ou desfazimento.

Paragrafo 2° — O bem classificado como ocioso ou recuperavel pela unidade responsavel
devera ser transferido a Comissao de Controle Patrimonial.

Paragrafo 3° — Em se tratando de bem recuperavel, a Comissdo de Controle Patrimonial
solicitara providéncias a Mesa Diretora, com vistas a sua reforma, para posterior
reintegracao ao acervo de bens em condicgdes de uso.

Paragrafo 4° - Para realizacdo da reforma prevista no 8 2° deste artigo, a Mesa Diretora
podera recorrer a servico de terceiro.

Art. 15 — Verificada a inconveniéncia da transferéncia de bens inserviveis ou a
impossibilidade de seu reaproveitamento, sera providenciada sua alienacéao.

Art. 16 — O desfazimento de bens sera documentado mediante termo proprio, que integrara
0 processo formal necessario aos devidos registros.

CAPITULO VI
DA ALIENACAO DE BENS

Art. 17. Os bens mdveis ociosos, irrecuperaveis ou antiecondmicos serdo objeto de
alienacdo, mediante venda, permuta, doacdo ou transferéncia, apds manifestacdo da
consultoria juridica e autorizagédo do Presidente da Camara Municipal.
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Art. 18 — A alienacdo de bens mdveis, por meio de venda, depende de avaliacdo prévia e
licitacdo, na modalidade leildo, dispensada esta nos casos de doacdo, transferéncia e
permuta, observado o disposto no inciso Il e caput do art. 17 da Lei 8.666/93.

Art. 19 - Nao havendo interesse por parte da administragdo publica municipal pela
transferéncia dos bens moveis inserviveis, a Camara Municipal, na hipétese de optar por
doacdo, dard ampla publicidade ao procedimento e, acudindo mais de um interessado, sera
obedecida a seguinte ordem de preferéncia:

| —autarquias ou fundag6es municipais;

I1 — empresas publicas ou sociedades de economia mista municipais;

I11 — instituicéo filantrépica reconhecida de utilidade publica pelo Municipio;
IV — demais interessados.

Paragrafo Unico — Havendo mais de um interessado, respeitada a ordem de precedéncia
constante neste artigo, sera feito sorteio pela Comissdo de Controle Patrimonial para
determinar a ordem de classificacdo das entidades ou pessoas pleiteantes.

Art. 20 — Havendo interesse por parte da administragdo publica municipal pelos bens
moveis inserviveis de que trata o art. 23 desta Resolugdo, a Camara adotara o
procedimento de transferéncia.

Art. 21 — Verificada a impossibilidade ou inconveniéncia da alienacdo de bem classificado
como ocioso, irrecuperavel ou antiecondmico, a Mesa Diretora da Camara devera ser
imediatamente comunicada pela Comissdo de Controle Patrimonial e providenciara,
mediante autorizacdo do Presidente da Camara, o seu descarte e desincorporacdo
patrimonial, apds serem retiradas as partes economicamente aproveitaveis, porventura
existentes.
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Art. 22 — A permuta, a doacdo ou a transferéncia do bem para outro 6rgdo da
Administracdo Publica Municipal serdo processadas pela Comissdo de Controle
Patrimonial, mediante prévia autorizacdo do Presidente da Camara.

Art. 23 — As avaliagOes previstas nesta Resolugao serdo feitas pela Comissédo de Controle
Patrimonial ou mediante contratacdo de profissional ou empresa especializada.
CAPITULO VII
DA RESPONSABILIDADE PELOS BENS

Art. 24 — A constatacdo de auséncia de bens nas unidades da Camara Municipal, seja por
furto, apropriacdo indébita ou desaparecimento, devera ser comunicada imediatamente a
Comissdo de Controle Patrimonial e a Mesa Diretora.

Art. 25 — No caso de furto ou roubo os responsaveis pelos bens deverdo se dirigir a
Delegacia de Policia para registro do Boletim de Ocorréncia.

Art. 26 — No caso de bens desaparecidos ou ndo localizados no momento da realizacdo dos
inventarios ou conferéncias, os responsaveis pela carga patrimonial da unidade deverdo
apresentar justificativa para deslocamento dos mesmos sem autoriza¢gdo da Comissao de
Controle Patrimonial ou ficardo sujeitos a reposi¢cdo do bem ou de seu valor equivalente
apos apuracao de responsabilidades.

Art. 27 — Em caso de apuracdo da ocorréncia de extravio ou dano a material permanente
desta Camara que resulte na identificacdo do responsavel, deverd o0 mesmo, sem prejuizo
da apuracdo da responsabilidade administrativa, civel ou penal cabivel, arcar com os
custos de substituicdo ou recuperacdo do material ou entdo indenizar a Camara pelo seu
correspondente valor de mercado.

Art. 28 - As duvidas e casos omissos relacionados a matéria tratada nesta Resolucgéo serdo
resolvidos pela Mesa Diretora da Camara de Vereadores.

Art. 29 — Esta Resolucédo devera ser regulamentada no que couber por Portaria da Mesa
Diretora.

Art. 30 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua Publicagao.

Art. 31 - Revogam-se o0 anexo | da Resolucdo 005/2014 e o inciso Il do art. 3° da
Resolucéo n° 373/2001.

Endereco: Rua dos Andradas — Centro — Coronel Pacheco —Minas Gerais — Cep.: 36.155-000
Email: contato@coronelpacheco.cam.mg.gov.br
Telefax.: (32) 3258-1208 / 3258-1154

ATENCAO: ESTE TEXTO NAO SUBSTITUI O ORIGINAL CONTIDO NOS ARQUIVOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE CORONEL PACHECO - VALIDO APENAS PARA CONSULTA


mailto:contato@coronelpacheco.cam.mg.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL PACHECO
PODER LEGISLATIVO
CNPJ.: 74.011.552/0001-31

HOME PAGE: www.coronelpacheco.cam.mg.gov.br

Coronel Pacheco, 02 de fevereiro de 2015.

Ver. Felipe Fonseca Guerra
Presidente da Camara Municipal

Ver. Luiz Carlos de Oliveira
Vice-Presidente da Camara Municipal

Ver. Jorge Luiz da Silva
Secretario da Camara Municipal

ANEXO |
CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL PACHECO

COMISSAO DE CONTROLE PATRIMONIAL
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TERMO DE RESPONSABILIDADE DE BENS PERMANENTES N°

/
DATA DE EMISSAO / /
UNIDADE ADMINISTRATIVA
SERVIDOR RESPONSAVEL
ITEM N° DO DESCRICAO DO BEM
TOMBAMENTO

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

O responsavel abaixo nomeado esta ciente das obrigacdes e responsabilidades previstas
na Resolugdo n® 05/2014 e Resolugcdo n® /2014 em virtude de dano ou extravio de bem

deixado sob sua responsabilidade.

Coronel Pacheco, / / Assinatura do Responsavel
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ANEXO 11
CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL PACHECO

COMISSAO DE CONTROLE PATRIMONIAL

TERMO DE RECEBIMENTO DE BENS DE CONSUMO N°

/
DATA DO RECEBIMENTO / /

UNIDADE ADMINISTRATIVA
SERVIDOR RESPONSAVEL
ITEM | QTDE DESCRICAO DO BEM

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

End

O responsavel abaixo nomeado esta ciente das obrigacdes e responsabilidades previstas
na Resolugdo n® 05/2014 e Resolugdo n® __ /2014 em virtude de dano ou extravio de bem

deixado sob sua responsabilidade.
Emg
Tele _
AT Coronel Pacheco, / / Assinatura do Responsavel

ARA

MUNICIPAL DE CORONEL PACHECO — VALIDO APENAS PARA CONSULTA
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ANEXO 111
CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL PACHECO

COMISSAO DE CONTROLE PATRIMONIAL

TERMO DE TRANFERENCIA N° /

DATA DE EMISSAO / /

DE:
PARA:
TRANSFERENCIA
AUTORIZADA POR:
IITEM N° DO \
TOMBAMENO DESCRICAO DO BEM
1.
2.
3.
4,
5.
Assinatura do Responséavel pelos bens
Recebi e conferi o material relacionado acima.
) Coronel Pacheco, / / L
Assinatura do Responsavel
Eng
Em Recebedor

Telefax.: (32) 3258-1208 / 3258-1154
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ANEXO 1V
CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL PACHECO

COMISSAO DE CONTROLE PATRIMONIAL

TERMO DE EMPRETIMO N° /

DATA DE EMISSAO / /

DO SETOR:

PARA SETOR:

Autorizo o empréstimo dos equipamentos abaixo relacionados, no periodo de

a : tendo como
responsavel
N ° DE j /
TOMBAME ESPECIFICACAO COMPLETA ACESSORIOS
NTO
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O bem deverd retornar ao setor de localizacdo em perfeito estado de conservacdo e no periodo
determinado, estando sujeito as penalidades da legislagao.

Autorizado por: Recebido por:

Assinatura Assinatura

Atesto a devolucdo do material acima descrito, em perfeito estado de conservacao.
Coronel Pacheco, / /
Assinatura do Responsavel

DanrnhnAdArv

CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL PACHECO

COMISSAO DE CONTROLE PATRIMONIAL

TERMO DE REPARO N° /
DATA DE EMISSAO / /

Autorizamos, através do presente, 0 Sr. @)
da Empresa
, CNPJ N° localizada
na , fone , a
retirar e transportar para efeito de reparo/manutencdo o (s) bem (s) da Camara Municipal de Coronel
Pacheco, pelo periodo de aproximadamente de dias, até que o bem retorne recuperado ou ndo a

Comissao de Controle Patrimonial:

N ° DE
TOMBAME ESPECIFICACAO COMPLETA ACESSORIOS
NTO
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Autorizado por: Recebido por:

Assinatura Assinatura

Atesto a devolugdo do bem acima descrito.

Coronel Pacheco, / /
Assinatura do Responsavel da
Comissao

ANEXO VI
CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL PACHECO

COMISSAO DE CONTROLE PATRIMONIAL

REQUISICAO DE BENS E SERVICOS N° /

UNIDADE
ADMINISTRATIVA
SERVIDOR
RESPONSAVEL:
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BEM PERMANENTE BEM DE CONSUMO

DESCRICAO DOS ITENS

Iltem| Qtde Descricao

JUSTIFICATIVA DO REQUISITANTE PARA A AQUISICAO
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Assinatura do Requisitante

Data do recebimento da requisi¢éo pela Comissao: / /

Responsavel pelo recebimento:

PARECER DA COMISSAO
Data; / /

Responsaveis

(Anexar os orgamentos e outros documentos pertinentes)

INDICACAO DE RECURSO FINANCEIRO
Para a despesa referente a requisic¢ao n° / , certifico que existe(m) recurso(s)
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0

financeiro(s) para a aquisicao do objeto pretendido.

Data:
/ /

Secretario da Mesa de Diretora

AUTORIZACAO

Considerando 0 parecer da Comissao de Controle Patrimonial, a declaracao da Tecnica de
Contabilidade e do Secretario da Mesa Diretora, DECLARO que esta despesa tem
adequacdo orcamentaria e financeira com a Lei Orcamentaria Anual e compatibilidade
com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Or¢camentérias, AUTORIZO a
aquisicdo do bem ou servico especificado na requisicao em referéncia, observadas as
normas gerais de licitagdo e contrato, financas publicas e as especificas deste ente.

Data: / /

Presidente da Camara Municipal de Coronel Pacheco - MG

JUSTIFICATIVA

Colendo Plenario,

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Coronel Pacheco, ao submeter aos Ilustres Pares
0 presente Projeto de Resolugdo que dispde sobre a criacdo da Comissdo de Controle
Patrimonial, estabelece regras gerais de aquisicdo de bens e servigos, conservacao,
recuperacao e alienacdo de bens permanentes, tem por objetivo aprimorar o controle sobre

0s bens patrimoniais da Camara.

A medida se faz necessaria face a necessidade de normatizar procedimentos

para aquisicdo de bens e servigos, bem como o controle e transparéncia com o gasto do
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dinheiro publico, também a necessidade de se exercer efetivo controle patrimonial dos
bens permanentes e de consumo pertencentes ao acervo desta Casa e de formar nova
consciéncia sobre o patrimonio publico, especialmente no aspecto de sua preservacao e

organizacgao;

S&o estas as razdes que nos levaram a apresentar o presente projeto de Resolucédo, na

certeza de que 0 mesmo merecera a aprovacéo do Plenario.
Coronel Pacheco, 02 de fevereiro de 2015.

Ver. Felipe Fonseca Guerra
Presidente da Camara Municipal

Ver. Luiz Carlos de Oliveira
Vice-Presidente da Camara Municipal

Ver. Jorge Luiz da Silva
Secretéario da Camara Municipal

APROVADO EM: 23/2/2015
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