PORTARIA N° 03, 08 DE JANEIRO DE 2024

Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, para
dispor sobre as regras para a atuacio do
agente de contratagdo e da equipe de apoio, o
funcionamento da comissdio de contratagdo ¢
a atuagfo dos gestores e fiscais de contratos,

no ambito da Camara Municipal de Coronel
Pacheco/MG.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL PACHECO-MG,
no uso de suas atribuigdes previstas no inciso V do caput do art. 79 e incisos II e I1I do caput
do art. 91 do Regimento Interno, RESOLVE:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° Esta Portaria regulamenta o disposto no § 3° do art. 8" da Lei n® 14.133/2021 para
dispor sobre as regras de atuagdo do agente de contratagio, da equipe de apoio, do
funcionamento da comisséo de contratagiio e a atuagio dos gestores ¢ fiscais de contratos no
ambito da Camara Municipal de Coronel Pacheco/MG.

CAPITULO II
DA DESIGNACAO

Art. 2° Compete ao Presidente da Camara a designacéio do agente de contratacdo, da equipe
de apoio, da comissdo de contratagdo e dos gestores e fiscais de contratos no dmbito da
Cémara Municipal.

CAPITULO III
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO E NA
GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Do Agente de Contratacio
Art.3° O agente de contratacdo ¢ o agente plblico designado pela Camara Municipal de

Coronel Pacheco através de Portaria de livre nomeacdo, a ser exercida, preferencialmente,
por servidor de cargo de provimento, recrutamento restrito, privativo de servidor efetivo em
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ERREStagio probatério ou estavel, a ser vinculado ao Setor de Licitagdes e Contratos,

objetivando atender ao que determina a Lei n° 14. 133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo tnico. Na impossibilidade de atendimento 3 regra prevista no caput deste artigo, a
autoridade competente devers Justificar a escolha e nomeacdo de servidores temporérios ou
detentores de cargos em comissio para o exercicio da fungao.

Art. 4.° O servico que exercera a fungdo de Agente de Contratagdo devera preencher os
seguintes requisitos:

I - ter atribui¢des relacionadas a licitagBes e contratos ou possuam formagdo compativel ou
qualificac@o atestada por certificacéio profissional emitida por escola de governo criada ¢
mantida pelo poder piiblico: e

II' - nio sejam coénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 5° O Agente de Contratagdo devera realizar a condugdo dos processos licitatorios,
dispensas, inexigibilidades ¢ procedimentos auxiliares, para tomar decisdes, acompanhar o
tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras
atividades necessdrias ao bom andamento do certame at¢ a homologacdo. cabendo-lhes

ainda:

I — auxiliar, quando solicitado, na elaboragdo dos atos da fase interna que ndo sdo suas
atribuigdes;

II - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

IIT — receber, examinar e decidir as impugnagdes ¢ os pedidos de esclarecimentos ao edital e
A0S anexos;

IV — iniciar e conduzir a sessio publica de licitacdo;
V —receber ¢ examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados;

VI —receber e examinar a declaracdo dos licitantes dando ciéncia da regularidade quanto as
condig¢des de habilitacio;

VII — verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital;

VIII - coordenar a sessdo publica e o envio de lances e propostas;
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IX — verificar e julgar as condicdes de habilitagio;
X — conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;
XI — sanear os erros ou falhas que nfo alterem a substincia das propostas, dos documentos
de habilitagéo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razio de vicios

insanaveis;

XII' — receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisio,
encaminha-los a autoridade competente;

XIII — proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances;
X1V — indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade:

XV —negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;
XVI —elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sess#o da licitagio;

XVII — podera instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para
contratagdo direta;

XVIII — encaminhar processo licitatorio, devidamente instruido, apds sua conclusdo, as
autoridades competentes para a homologagfo e contratagio;

[X — propor a autoridade competente a revogagio ou a anulagéo da licitagdo;

X — propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracdo de responsabilidade;

XI — acompanhar, por meio da Plataforma de Licitagio, a inser¢do dos dados referentes ao
procedimento licitatorio e ou a contratagio direta no Portal Nacional de Contratagdes
Pablicas (PNCP), quando cabivel, e providenciar as publicagdes previstas em lei, quando
ndo houver setor responsavel por estas atribuicoes.

XII - outras atividades compativeis com a fungéo.

§ 1°. O agente de contratagdo podera atuar como Presidente da Comissdo de Contratacio e
como Pregoeiro na modalidade Pregéo.
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S 2°. Podera ser nomeado um Agente de Contratagiio suplente, nos casos em que o Agente

de Contratagio estiver em gozo de férias ou algum outro impedimento de suas atividades,
com a finalidade de conduzir os procedimentos de licitacdes ¢ de contratagbes diretas
realizadas pela Camara Municipal de Coronel Pacheco.

§ 3° O agente de contratagéo podera solicitar manifestagio técnica da assessoria juridica ou
de outros setores da Camara Municipal de Coronel Pacheco, a fim de subsidiar sua decisdo.

Da Equipe de Apoio

Art. 6° Caberd & equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo nas etapas do processo
licitatorio.

Pardgrafo tnico. O Agente de Contratagdo poderd delegar poderes a membros da equipe de
apoio na condugio do Processo Licitatorio, inclusive na fase externa, excetuando-se a
competéncia decisdria exclusiva.

Art. 7° A equipe de apoio sera formada por no minimo 2 (dois) membros titulares ¢ 1 (um)
membro suplente entre 0s agentes da Camara Municipal.

Art. 8° As atividades da equipe de apoio poderdo ser realizadas por terceiro que auxilie a
condugdo da contratagdo na qualidade de integrante da equipe de apoio, profissional
especializado ou funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

Da Comissio de Contrataciio

Art. 9° A Comissdo de Contratacio sera formada por agentes publicos indicados pela
Administragdo, em carater permanente ou especial, com a fungdo de receber, examinar e
julgar documentos relativos as licitages e aos procedimentos auxiliares.

Art. 10 Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais, desde que observados os
requisitos estabelecidos no art. 3° e 4° deste Portaria, a comissdo de contratagio poderd
substituir o agente de contratagio.

Art. 11 Compete & Comissdo de Contratagio conduzir, ainda, a modalidade de contratacfio
denominada de Dialogo Competitivo, cabendo-lhe, no que couber, as atribuicdes previstas
em lei, sem prejuizo de outras tarefas inerentes a essa modalidade, admitida a contratagdo de
profissionais para assessoramento técnico da comissio.

Art. 12 A comissdo de contratagio poderd instruir os procedimentos auxiliares e os
procedimentos para contratagio direta, além das competéncias estabelecidas para o agente
de contratagdo descritas no art. 5° deste Portaria, no que couber.



12 A comissio de contratagdo podera instruir og procedimentos auxiliares e og
procedimentos para contratagio direta, além das competéncias estabelecidas para o agente
de contratacdo descritas no art. 5° deste Portaria, no que couber.

Art. 13 A Comissdo de Contratagdo serd formada pelo Agente de Contratagdo, o qual
presidira a Comissdo, ¢ POT no minimo 2 (dois) membros titulares e 1 (um) membro
suplente, designados pelo Presidente Camara Municipal.

Art. 14 Os membros da Comissdo de Contratagdo responderio solidariamente por todos os
atos praticados pela Comisso, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual

divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada
a decisio,

Art. 15 A comissio de contratagdo podera solicitar manifestagdo técnica da assessoria
Juridica ou de outros setores da Cémara Municipal, a fim de subsidiar sua deciso.

Art. 16 No caso da modalidade de concurso € nas demais licitagdes que utilizem o critério de
melhor téenica ou conteddo artistico, o julgamento sera efetuado por uma comissdo especial,
integrada por pessoas de reputacdo ilibada ¢ reconhecimento da matéria em exame, agentes
publicos ou nao.

Do Gestor do Contrato
Art. 17 O gestor de Contratos devera ser previamente designado pelo Presidente Camara
Municipal de Coronel Pacheco, ou por quem a ele delegar, com atribuigses administrativas e
a funcdo de administrar o contrato, desde sua concepgio até a finalizagdo, especialmente:
I — analisar a documentagio que antecede o pagamento:
IT — analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;
Il — analisar eventuais alteragdes contratuais, apos ouvido o fiscal do contrato;

IV —analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V — acompanhar o desenvolvimento da execugao atraves de relatérios e demais documentos
relativos ao objeto contratado, emitidos pelo fiscal do contrato:

VI — decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizagdo de servicos,
remetendo imediatamente a sua decisdo ao seu superior hierdrquico:




contratada no sistema de gestao, quando couber, para fins de integragdo com o Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP);

VIII - inserir os dados referentes aos contratos administrativos no sistema de gestdo para
fins de integracdo com o Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), quando couber.

IX - outras atividades compativeis com a fungo.
Do Fiscal do Contrato

Art. 18. O fiscal de contrato & designado pelo Presidente da Camara Municipal, ou por quem
a cle delegar, para acompanbhar e fiscalizar a prestacdo do servigo.

defeitos observados.

§ 2° A verificacio da adequagéo do cumprimento do contrato devera ser realizada com base
nos critérios previstos nos editais e neste Portaria.

§ 3° O fiscal de contrato de obras e servicos de engenharia devers ter formagdo nas areas de
engenharia ou arquitetura ou ser assessorado por profissionais de uma das referidas
especialidades.

Art. 19. A fungdo de fiscal de contrato deve ser atribuida ao servidor com experiéncia e
conhecimento na 4rea relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o gestor do
contrato quanto a fiscalizacdo dos aspectos administrativos ¢ técnicos do contrato, ¢
especialmente:

I - esclarecer prontamente as davidas administrativas e técnicas ¢ divergéncias surgidas na
execugdo do objeto contratado:

IT - expedir, através de notificagdes e/ou relatorio de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinagdes e comunicagdes necessarias a perfeita execugdo dos servicos:

I - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos servicos executados
¢ aprovar a planilha de medic3o emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspensio da entrega de bens, da prestacio de servigos ou da execucio de obras;
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PNE- conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢oes, Servigos ou obras;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de seguranga
do trabalho;

IX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta oy indiretamente &
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as préprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos Servicos;

X - receber designagdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario,

promover reunides periddicas ou €speciais para a portaria de problemas na entrega dos bens
Ou na execucdo dos servigos ou das obras;

XI - dar parecer técnico nos pedidos de alteragoes contratuais, quando necessério:
XII - verificar a correta aplicacio dos materiais;

XII - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, © recebimento do
objeto contratado, quando for o caso, bem como o disposto neste Portaria;

XIV - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuragao de responsabilidade;

XV - no caso de obras e servicos de engenharia, além das atribui¢des j4 mencionadas,
devera ainda:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvards, ART's do CREA e/ou RRT 's do CAU
referente aos projetos arquitetbnico e complementares, orcamentos e fiscalizagdo, edital da
licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais elementos
instrutores;

b) vistar o diario de obras. certificando-se de seu correto preenchimento;

¢) verificar a correta construgdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais.




e I
TSRS - outras atividades compativeis com fungio.

R . 5 . .
§1° A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou
vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nio implica em corresponsabilidade da

Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com oart. 119 e 120 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

couber:

I - os resultados alcancados em relagdo a contratada, com a verificacdo dos prazos de
execucdo e da qualidade demandada;

I - os recursos humanos empregados, em fungfo da quantidade e da formagéo profissional
exigidas;

lII - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

1V - a adequac¢io dos servigos prestados 4 rotina de execugio estabelecida;

V - 0 cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato; e

VI - a satisfagéio do publico usudrio.

§ 4° O fiscal do contrato devers verificar, quando previsto no edital, se houve
subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do
SErvigo €, em caso positivo, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no Capitulo VII da Lei Federal n°

14.133, de 2021.

§ 5° A conformidade do material a ser utilizado na execugio dos servicos deverd ser
verificada com o documento da contratada que contenha a relagio detalhada deles, de acordo
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*m o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e especificagdes
técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

Capitulo I do Titulo IV, ambos da Lei ederal n® 14.133, de 2021.

§ 7° Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e soclals nas contratacdes
continuadas com dedicacdo exclusiva, poderdo ser realizadas diligéncias, a partir de selecdo
POr amosfragem, com os trabalhadores da contratada para verificar as anotagdes contidas na
carteira de trabalho, devendo ser observadas e, se necessario, fiscalizar no local de trabalho
do empregado.

Art. 21. Poder4 ser contratada empresa especializada para assistir e subsidiar o Fiscal de
Contrato, no exercicio de suas competéncias, na hipétese de contratos complexos ou de
grande especializagiio para o qual ndo haja servidor capacitado.

CAPITULO 1V
DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

Art. 22. O objeto do contrato ser4 recebido:
[ - Em se tratando de obras ¢ SErvigos:

a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico;

b) Definitivamente, por servidor ou comisséo designada pela autoridade méxima, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

II - Em se tratando de compras:
a) Provisoriamente, de forma sumdria, pelo responsdvel por seu acompanhamento e

fiscaliza¢do, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;




§ 1° - O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato,

§ 2° - O recebimento provisério ou definitivo nio excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga da obra ou SErvi¢o nem a responsabilidade €tico-profissional pela
perfeita execugio do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 3° - Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos provisério e definitivo
serdo definidos em regulamento oy no edital ou no contrato.

§ 4° - Salvo disposi¢ao em contrario, constante no edital ou de ato normativo, os ensaios,

testes ¢ as demais provas para aferigio da boa execucdo do objeto do contrato exigido por
normas técnicas oficiais correriio por conta do contratado.

0 contratado responsavel pela reparagdo, pela correcdo, pela reconstrucio ou pelas
substitui¢des necessarias.

Art.23 Este Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.
Registre-se e publique-se.

Coronel Pacheco, 08 de Janeiro de 2024
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